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关于印发师生评建工作职责的通知

各部门、单位：

为扎实有效地推进评建工作，进一步明确学校各岗位在

本科教学合格评估评建工作中的责任，现印发师生评建工作

职责，望认真组织学习并做好贯彻落实。

合格评估领导小组

2023 年 4 月 28 日

山东现代学院合格评估领导小组
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师生评建工作职责

一、学校领导

1.作为迎评领导小组成员，参与迎评工作总体规划、重

大议题研究决策。作为评建专项工作组责任领导，领导、组

织、检查、督促本工作组的各项评建任务，确保各项工作按

时保质保量完成。

2.主动了解校内外迎评信息，督促指导分管部门、联系

教学单位的迎评工作，按照任务分解逐项落实。

3.经常深入一线调研，了解部门单位迎评情况。

4.围绕教学中心地位、为师生服务，指导分管部门单位

积极开展创新性工作及活动。

5.学好评估指标体系及相关文件，做好接受专家深度访

谈的准备。

6.完成听课任务。

二、部门单位负责人

1.作为部门单位迎评工作的第一责任人，负责领导、组

织、检查、督促本单位部门开展迎评工作，确保迎评工作领

导到位、组织到位、人员到位，对迎评工作质量负总责。
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2.做好教职工的动员发动工作，以评促建，以评促改，

保证以最佳的工作状态，最高的工作质量接受教育部专家的

评估。

3.了解校内外迎评信息，做好迎评宣传工作，使教职员

工都能明确评估的意义，熟悉评估内容和要求，掌握学校自

评情况。积极参加学校组织的“说管理”等活动。

4.按时、按量、按要求完成学校本科教学工作合格评估

实施方案及任务分解和其他临时性任务。

5.保证本部门单位所提供的评估材料翔实、系统、全面、

规范，原始材料收集完整无遗漏，做到上交迎评办的材料数

据准确、符合要求。

6.统筹安排好迎评工作和日常工作、本部门单位工作和

全校性工作。在做好本部门单位工作的同时，积极为学校迎

评工作建言献策。

7.强化以教学为中心、主动为师生服务的理念，改进工

作作风，增强服务意识。

8.学好评估指标体系及相关文件，做好接受专家深度访

谈的准备。

9.完成听课任务。

三、行政管理人员

1.认真学习评估有关文件，深刻认识评估工作的目的、

意义、内容和要求，以饱满的热情、良好的精神面貌，积极
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参与到迎评工作中。

2.熟知学校校情以及本部门工作职责、任务、基本工作

状况、改革措施及成效等。

3.牢固树立“以人为本”、“管理育人”、“服务育人”

的理念，围绕教学中心地位，认真完成学校及本部门安排的

各项工作任务，切实为全校教学工作和广大师生服务。

4.完成个人应承担的迎评工作任务，积极为学校的迎评

工作建言献策。

5.准备随时接受评估专家的访谈（围绕部门岗位职责如

何为师生服务），参加评估专家组指定的座谈会和有关问卷

调查等，认真回答问题，认真发言，顾全大局。

四、教学管理人员

1.认真学习评估有关文件，了解评估指标体系，深刻认

识评估的目的、意义、内容和要求。

2.了解学校发展规划、目标定位，了解学校教学工作的

总体情况，熟知教育教学管理有关文件规定，做好学习贯彻

执行工作。

3.做好本部门单位的教学管理工作，督促任课教师认真

执行教学工作规范，协助任课教师做好课堂管理，杜绝迟到、

早退、旷课等违纪现象。

4.教育学生遵守学校规章制度，讲文明，有礼貌，遵守

大学生行为准则，形成良好的校风。
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5.积极组织学生参加校园文化活动，参加体育锻炼，体

现积极向上、健康活泼的精神风貌。

6.准备随时接受评估专家的访谈，参加评估专家组指定

的座谈会和有关问卷调查等，认真回答问题，认真发言，顾

全大局。

五、教师

1.认真学习有关评估工作的文件，了解评估指标体系，

自觉用指标体系规范和指导教育教学工作。

2.了解学校发展规划、目标定位，了解学校教学工作的

总体情况，熟知教育教学管理有关文件规定。

3.认真遵守学校教学工作规范，认真上好每一堂课，切

实提高教学质量，教学日历等教学文件齐全、规范，主动做

好教学资料的建设与归档工作。

4.树立“教学以学生为本”的理念，关注学生不同特点

和个性差异，注重因材施教。

5.更新教育观念，积极投入到教学内容、教学方法和课

程考核方式的改革中去。

6.积极开发和利用网络教学资源，努力提高现代教育技

术运用水平。

7.按要求积极参加“说课程”、“说专业”、“说活动”，

以及教学大纲等教学文件的编制等教学活动。

8.积极参加相关职业资格培训，积极到企事业单位挂职
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顶岗，努力提高应用型人才培养的能力。

9.树立良好的教风师德，教书育人，特别要注意学生思

想道德素质的培养和提高。

10.能够随时接受评估专家的访谈、参加评估专家组指

定的座谈会和有关问卷调查等，认真回答问题，认真发言，

顾全大局。

六、学生

1.认真学习学校本科教学工作合格评估有关材料，了解

本科教学工作合格评估的目的、意义和内容、要求，以饱满

的热情积极参与学校的迎评工作。

2.了解和熟悉学校的基本情况，特别是本系、本专业教

学、管理等方面的基本情况和主要改革举措及其成效。

3.自觉遵守校规校纪，养成良好的文明行为，形成良好

的学风和考风；勤奋学习，积极进取，争取优异的学业成绩。

4.积极参加学校组织的校园文化活动；积极参加体育锻

炼；自觉参加迎评的各项活动，展示我校莘莘学子的良好精

神风貌。

5.随时准备参加评估专家组织的座谈会、问卷调查等活

动,认真回答问题，认真发言，顾全大局。

七、学生干部

1.带领同学认真学习山东现代学院本科教学工作合格
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评估有关材料，了解本科教学评估工作的目的、意义、内容

和要求，以积极的态度参与迎评各项工作。

2.承担班级的管理责任，认真履行工作职责，做好老师

布置的各项工作。抓好班风建设，对同学做好检查督促工作，

对班里存在的不良现象及时给予批评纠正。

3.自觉遵守校规校纪，认真学习，讲文明，讲礼貌，以

身作则，发挥带头作用。

4.督促同学遵守课堂纪律，执行课堂礼仪，做好考勤工

作，积极配合任课老师维护课堂秩序。以身作则，带头遵守

宿舍管理规定。

5.及时与辅导员老师和班主任联系，了解评估最新动

态，及时反映本班学生的情况。

6.随时准备参加评估专家组织的座谈会、问卷调查等活

动,认真回答问题，认真发言，顾全大局。


